SCHAEFFLER

Guia Rapida para
Proveedores en
Coupa /
Abastecimiento y
Contratacion

We pioneer motion



Bienvenido

Guia rapida para Proveedores en Coupa| Contenido

Poniendote en camino

Familiarizate con nuestro Proyecto Coupa M/

-1

Click here

Lee mas para prepararte para el ingreso a Coupa

Prepararandose usted mismo

Participando en el proceso de oferta

Familiarizate en como participar en un RfQ

Encuentra mas Informacion en como entrar a las licitaciones
en Coupa

Como entrar a las Licitaciones

Guia Répida para Proveedores en Coupa / Abastecimiento y Contratacion

SCHAEFFLER

Como hacer cambios en el contrato

Aprende como editar y reenviar un contrato a Coupa

Como comunicarse con Schaeffler

Aprenda a enviar mensajes a través de Coupa

Como firmar el contrato

Aprende como firmary enviar el contrato a Schaeffler
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Da un vistazo

Ponerte en marcha

Emocionantes noticias para el

SCHAEFFLER

Departamento de Compras Indirectas

El 4 de Noviembre Schaeffler lanzara una nueva Plataforma

del Departamento de Compras Indirectas (Coupa), con el

objetivo de que el departamento de compras esté mas

enfocado al cliente y sea amigable con el usuario, alineado

con trabajar eficientemente con sus contrapartes de negocios.

Nos esforzaremos por:

e Un Sistema intuitivo y de ultima generacidn para el
requisitor y el comprador

e Gran pontencial para el auto servicio

e Seguimiento en tiempo real de las actividades del
proveedor en Coupa

e Estandares globales y procesos alineados

e Eficienciay efectividad basadas en la transparecia e
informacion

Compras indirectas = Los materiales indirectos o los requisitos indirectos incluyen todos los bienes y servicios
que se requieren para el funcionamiento continuo de una empresa, pero que no son un componente directo
de los productos finales.

Coupa -
Trabajando en una Plataforma
* global

Como proveedor encontraras toda la informacion
reelevante y acceso a toda la documentacion
necesaria en un solo lugar.

Esto te permitira licitar e interactuar con Schaeffler
de manera mas efectiva.
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Participar en una solicitud de cotizacidn

Como registrarse con una nueva contraseia

SCHAEFFLER

Una vez que te hayan invitado a participar
en una solicitud de cotizacidn, recibiras la
misma por via E-mail.

El E-Mail contendra el enlace y un nombre
de usuario para entrar en el Sistema.

Para continuar por favor da clic en el
enlance y procede con los siguientes pasos.

Guia Répida para Proveedores en Coupa / Abastecimiento y Contratacion
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Bruce Willis <do_not_reply@schaeffler-test.coupahost.com>
an schaefflercoupatest+user102 =

SCHAEFEFLER! USA- Consutting - 102020 (#430)

swcoupa

If you intend to participate, review the event timeline and accept the terms and conditions of the event, if applicable. Click the "My
Responses" tab to provide your response, which may include Attachments, Forms and ltems and Lots.

You have been given an account on Schaeffler Group's sourcing system to provide your responses for this Souycing Event.
Before you can login, you need to setup your new password at the following link: https://schaeffler-test.
coupahost.com/setup_password/842013329002d76de073220d6754b23297 cccebd

Your username igfschaefflercoupatest+user102@gmail.co Nombre de usuario

After setting your passwaord, : ifler-test.cMgpahost.com/sessions/supplier_login to provide your

responses.

IMPORTANT: You must setup your password within 7 days of receiving this message.

All rights reserved to Schaeffler AG, in particular in case of grant of an IP right.



Participar en una solicitud de cotizacidn

Participar en eventos con el nombre de Usuario existente

SCHAEFFLER

Una vez que te hayan invitado a participar
en un solicitud de cotizaciones, recibiras la
misma por via E-mail.

Si tu ya haz generado un nombre de
usuario existente y clave de acceso, por
favor da clic en “Ver evento” vy sigue las
instrucciones .

Si haz olvidado tu clave de acceso, por favor

da clic en “ver evento” y da clic de nueva
cuenta en “Olvide nombre de usuario o
clave de acceso?“ y sigue los pasos
requeridos.

Guia Répida para Proveedores en Coupa / Abastecimiento y Contratacion

i
"!0-‘.' COUpa

Schaetfier has invited you 10 the sowcing event Niud - 1umeing uares diees

Please quote for the following request.  Click the “My Responses™ 1al 10 provide your response, which may inciude Attachments, Forms and ems and Lot

You have not worked with Coupa ye1? Have 3 100k 81 our supplier ngeng page (L0 www schaeffier com/suppliers/Couna), hare you can find Info and training
material to guide you through Coupa

Response due date Wednesosy, 13 Janwary 2021 0842 PM EST

YOUr USArname 1S Kerr s oo e s

Want to participate later? Need more info?
Chek | intend o Participate Bution 10 ket e buyer know Chek View Event and you will B taken 20 B avert Dage

I intend to Participate JIRYCUASTL
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Participar en una solicitud de cotizacion SCHAEFFLER
Darse de alta

Q SCHAEFFLER

€@ ror favor selecciona la clave de acceso

@ deseada Welcome to Coupal

Por favor inicia sesion con tu nombre de et
usuario y contrasena

etters, numbers, and symbols. It cannot be the same as your last 3 passwords.

Password ‘ |

Password Confirmation D SCH .A. E F F L E R

Schaeffler Group

Change Password

Powered by £ #COUpa
Busit

Sign In

Username
\

Password

Forgot username or password?

SignIn
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Participar en una solicitud de cotizacion SCHAEFFLER

Participar en procesos de licitacion

SCHAEFFLER A

Seras llevado a la pagina de Schaeffler
Coupa, donde podras encontrar los eventos
en los que haz sido invitado.

Welcome to your Sourcing Response Portal!

€ por favor da clic en el evento para continuar

Schaeffler Group has invited you to the sourcing event: USA - Consulting - 11202026. Dear Luke,

If you intend to participate, review the event timeline and accept the terms and conditions of the event, if applicable. Click the "My Responses” tab to provide your
response, which may include Attachments, Forms and Items and Lots.

Best,
Bruce

All Sourcing Events

All v Advanced Search
Event # Event Name Start Date End Date Status Type # Responses
o USA - Consulting - 11202026 26/11/2020 13/01/2021 Prod  RFQ 0

Perpage 15 | 45 | 90
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Participar en una solicitud de cotizacion SCHAEFFLER
Participando en el proceso de licitacidon

LUKE JR. WALKER *~ )

SCHAEFFLER

Ahora te encuentras en la pagina de

evento. USA - Consulting - 112... - Event #822 scie

€@ En la Esquina superior derecha encontraras el
tiempo que permanecera abierto el evento

Tiempo de evento

Event Info

@ Dependiendo del evento seras requerido
para aceptar los términos y condiciones

Schaeffler Group has invited you to the sourcing event: USA - Consulting - 11202026. Dear Luke,

If you intend to participate, review the event timeline and accept the terms and conditions of the event, if applicable. Click the "My Responses” tab to provide your
response, which may include Attachments, Forms and ltems and Lots

© Por favor note que: et
SOIam?nte desPues de acep,)tar |?S terminosy Do you intend to participate in this event?
condiciones del evento, sera enviado al e o sarinate e event
propietario del mismo’ y Sera’s capaz de Event owner will be notified of your intent to participate
visualizar el RfQ y responder al evento =2 Accept Terms and Conditions

Terms and Conditions Do you accept these Terms and Conditions? 3
Non-Disclosure_Agreement_(Group)_20120800_EN.docx: P O Yes Send to Event Owner
) No
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Participar en una solicitud de cotizacion SCHAEFFLER
Participando en el proceso de licitacion

’ Event Ends L‘B 85
o Event Information & Bidding Rules ' Buyer Attachments days  hrs

@ Después de aceptar los términos y Eventwil ond athe Event End ime R
condiciones, por favor de clic en “Enter S gp e
Response” para continuar y visualizar los Cllck he "My Responses” button to provide
detalles del evento. Esto te permitira e contons
participar en el RfQ e

4

Kind regards
Schaeffler Group

Coupa_Schaefiler_Supplier_Quick_Refe

! Timeline
= =
Noy  Event Start Jan Event End

B 1:10cr 13 | 17:00 ce=7
48d : 5h : 49min 00:00

Clic paraentrar a licitar
f;;;coupa

Business Spend Management = @Eﬂglish (UK) * Accessibility
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Participar en una solicitud de cotizacion

SCHAEFFLER

Participando en el proceso de licitacion

SCHAEFFLER

LUKE JR. WALKER ~ A

Ahora seras capaz de visualizar todos los
archivos adjuntos y detalles del evento.
Para comenzar por favor agrega tu nombre
completo antes de continuar.

USA - Consulting - 112... - Event #822 Actie

Event Ends L{B : DS

days hrs

Event Info My Responses Luke Jr. Consulting Corp. - #344

Agrega nombre completo I Name I

Attachments

~

Provided by Bruce Willis Your response

Master Service Agreement (ICT specific)

Response to Master Service Agreement (ICT specific)

Instructions
Please review the MSA.

Attachment

Master_Agreement IT_Project_Services
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Participar en una solicitud de cotizacién SCHAEFFLER
Participando en el proceso de licitacion

Event Ends I_'B DS
days hrs

2. Company Information Questionnaire Sourcing >

Please answer the qu iestions below.

Basic Information
Llenar complete
* Supplier Name | Luke Jr. Walker

Por favor llena el cuestionario. Todos los + Stoaat. [0 Verdori Ave
campos marcados con * son obligatorios. House Number

Postal Code | NY 10017

*City | New York

Por favor, toma en cuenta: el cuestionario
puede variar dependiendo del evento de
asignacion.

*Country | US USA K v
*Language | English ® o~

DUNS Number

Supplier contact information

%5
\ *First Name | Luke Jr.
\\ * Surname | Walker
Function v

*Phone Number | +1212-716-5732

*E-Mail |lukejr@consultingcorp.com
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Participar en una solicitud de cotizacién SCHAEFFLER
Como entrar a las licitaciones

‘= ltems and Lots v

. . Name Expected Qty My Price Price x Expected Qty »
Para agregar el precio para lotes y articulos

tienes 2 opciones:

Items Not In Lots (2 items) 20,000.0000 EUR

Junior Consultant 1 10,000.00 EUR
1,000.00

€) Teclea el precio manualmente en el espacio
g Manager 5 (Hours) x 2,000.00 * = 10,000.00 EUR

en blanco
@ Exporta una hoja de Excel
e Llenalainformacion
e Subelo a Coupa

Total 20,000.00 EUR

Export to Excel Import from Excel Load History Save Submit Response to Buyer

Una vez hayas llenado la informacion por
favor envia tu respuesta a Schaeffler.

Enviar respuesta

Guia Répida para Proveedores en Coupa / Abastecimiento y Contratacion All rights reserved to Schaeffler AG, in particular in case of grant of an IP right. 12



Contrato

Edicion y carga de contrato

SCHAEFFLER

SCHAEFFLER

A Requests  Orders  Communy  Soucing  Supplers [JCORUBESN  Reports

USA - Consulting - 102020

Summary  Agreeme Items

Master Agreement
for the Contracting of Goods and Services

between Luke Consulting Corp.
121 Maston St

Draft )

Guia Répida para Proveedores en Coupa / Abastecimiento y Contratacion

Para editar un documento

(1) Da clic en Editar documento

(2) Clic en Descargar para edicion

(3) Descarga y abre el document Word en tu
computadora

All rights reserved to Schaeffler AG, in particular in case of grant of an IP right.
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Contrato

Edicidon y carga de contrato

Hitchcock, Charlotte

Mailings

References

Insert Design  Layout
= ¥ cut ; 2 Aa- | B i=-1=.=. a=3=| 8 P Find ~
S ) Calibri "9 A A Aa- B i=-i=-n- S50 Y yupscend 1 AaB 1.1 AaF 1.1.1 Aal AaBbCcDd AaBbCeDi AaBbCcl 3 Replace
I Ba copy M3
laste . A LAk - =EEI==1=- & = i . -
+ Format Painter B I U-abeX, X A-%-A =EE=E=1=- 1 &-1 Emphasis  Heading 1 Heading2 Heading3 T Normal Strong Subtitle | <| [ Select
Clipboard & Font i Paragraph 2 Styles 5 Ediing
Navigation Vb
[Gearch document P~
Headings Pages  Results
7. Compliance
a) cease work on the Contractual S..
b) not issue any further orders to t... Master Agreement
. .
for the Contracting of Goods and Services

A Requesis Community  Sourcng  Suppliers | Comiiacls |  Reporis

quests Documents Templates  Insights

USA - Consulting - 102020 & Locked by vou Cancel Lock

Summary  Agreement  kems

Master Agreement

Pl

Guia Répida para Proveedores en Coupa / Abastecimiento y Contratacion

Download

SCHAEFFLER

En el document World tienes la oportunidad de realizar
modificaciones y ajustes

Una vez que completes la edicidn
(1) Guarda el documento
(2) Subelo de nueva cuenta a Coupa

( orare
\ J

DOCUMENT UPLOAD

‘ 1 Upload my changes '

14
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Contrato SCHAEFFLER
Como comunicarse con Schaeffler

SCHAEFFLER , oye . s . P
¢ — = Ademas de utilizar la funcion de mensajeria en

L Coupa, también puede comunicarse con Schaeffler a
través de la funcion de mensajes en el Administrador
de contratos.

Master Agreement
for the Contracting of Goods and Services

between Luke Consulting Corp.
121 Maston St
Greenwich 06830

(hereinafter called "Supplier”) MESSAGES

and Schaeffler Technologies AG & Co. KG

Bruce Willis

Dear Luke,
Attached you will find the contract

Guia Répida para Proveedores en Coupa /AbaSteCimientO y Contratacion All rights reserved to Schaeffler AG, in particular in case of grant of an IP right. 15



Contrato

Como firmar un contrato

SCHAEFFLER | iiesm

Options v USA - Consulting - 102020

Master Agreement
for the Contracting of Goods and Services

between Luke Consulting Corp.

121 Maston $t
Greenwich 06830
(heremafier called "Supphies”)
Schaeffler Technologies AG & Co. KG
Industriestrasse 1 - 3
91074 Herzogenaurach
(heremafier called "Customer”)
(hereinafer also referred to individually as "Party” and
collectively as “Parties”)

V.

e
/‘ Master Agreement determines the framework conditions for the provision of goods
{ o1 services by the Suppher to the Customer (heremafier “Contractual Services”). This

ubject Matter of the Master Agreement

Coupa Quick Reference Guide for Suppliers | Sourcing & Contracting

SCHAEFFLER

El proceso de firma seguira siendo el mismo.

Recibira una notificacién por correo y en Coupa, de
gue se le ha pedido que firme un contrato a través
de AdobeSign.

Para hacerlo:

(1) Haga clic en Inicio y le llevara automaticamente
a los Campos de Firma

(2) o desplacese hacia abajo hasta los Campos de
Firma

All rights reserved to Schaeffler AG, in particular in case of grant of an IP right. 16



Contrato

Como firmar un contrato

SCHAEFFLER | sdobessn

Optians v

USA - Consulting - 102020
any other responsible court.

152 In the event that any provision of this Master Agreement is invalid or becomes invalid, the
validity of the remaining provisions shall not be affected thereby. The Parties commit
themselves, in good faith, to replace any invalid provision with a valid provision that has
an economuic result equivalent to the onginal provision.

Greenwitch, dated 12.11.2020 Herzogenaurach, dated 12112020
Luke Consulting Corp. Schacffler Technologies AG & Co. KG
. NV
Click here to sign Ld

Haga clic para firmar.

Puede dibujar su firma o escribirla.

Coupa Quick Reference Guide for Suppliers | Sourcing & Contracting

SCHAEFFLER

Haga clic en Aplicar una vez que haya completado su

All rights reserved to Schaeffler AG, in particular in case of grant of an IP right. 17



Contrato SCHAEFFLER

Como firmar un contrato

SCHAEFFLER @-

Options v USA - Consulting - 102020 ©  Required fields completed @)

any other responsible court.

15.2 Inthe evens that any provision of this Master Agreement is invalid or becomes invalid, the
validity of the remaining provisions shall not be affected thereby. The Parties commit
themselves, in good faith, 1o replace any invalid provision with a valid provision that has
an economuc result equivalent to the origmal provision.

Greenwitch, dated 12112020 Herzogenaurach. dated 12 11 2020

Luke Consulting Corp Schaeffler Technologies AG & Co. KG

Su firma aparecera ahora en el documento.

Brucg Willis
e 00 M 300

Haga clic para firmar.

Page 11 £ 19
Venion 032019

Click to Sign
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Gracias!

Gracias por participar!

En caso de cualquier informacidn especifica relacionada con la
solicitud de cotizacion o contrato, pongase en contacto con el

propietario del evento de Schaeffler a través de la funcion de
mensajeria de Coupa.

Guia Répida para Proveedores en Coupa / Abastecimiento y Contratacion

SCHAEFFLER

2

el
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