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Portal do Fornecedor (CSP)

Acesso ao Portal

SCHAEFFLER

Vocé sera notificado por e-mail quando a Schaeffler
desejar cadastrar vocé como fornecedor ou se €

necessario atualizar seus dados em nosso sistema, como
por exemplo certificagdes, endereco ou contato. Clique

Hello Supplier,

Schaeffler needs you to provide information about your company electronically in order to prevent lost documents and make sure you
are paid on time. They manage this information with Coupa, their chosen platform for Spend Management. Within the next 48 hours
please respond below to provide this information

em “Join and Respond“ para acessar nosso portal do o
Coupa.
E—
// ~
7 Atencao!

1 Verifique seu spam nos e-mails e fique atento pois o link expira em 48 horas. Apds este periodo vocé nao conseguira acessar nosso
link.
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Portal de Fornecedores Coupa SCHAEFFLER

Iniciando

coupa

Inicialmente vocé precisa criar uma conta de acesso. Favor Create your business account
criar e confirmar sua senha. Clicar em “Get Started” para S gt oty on ol e e e s

prosseguir.

Email | schaefflercoupatest+ukeharrer@gmail.com

Password

Password Confirmation

[ I accept the Privacy Palicy and the Terms of Use

Get Started

Having an issue with signup?

Forward this to someone

/d

Atencao!
Se vocé ja possui uma conta cadastrada no Coupa faga seu log in com seu usuadrio e senha.
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Portal de Fornecedores Coupa

Iniciando

SCHAEFFLER

Os dados que aparecem nestes campos foram
preenchidos pela Schaeffler. Por favor, verifique se as
informacdes estdo corretas e se necessario atualize os
dados.

Preencha todas as informacoes faltantes.

Todos os campos marcados com™* sdo de preenchimento
obrigatorio.

Para continuar cliqgue em “Next”.
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x -
Powered By {:}COUpa

Basics Payment Profile

Tell us about your business @

~Company Name | Luke J. Harrer |

Website
*Country/Region | Germany -
*Address Line 1 | Ingoldstadter Weg 185
Address Line 2
*City | Berlin
State
*Postal Code | 10589

@ Al set for now. On your first invoice with Schaeffier Group, we will guide you through your legal
entity setup.
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Portal de Fornecedores Coupa

Iniciando

SCHAEFFLER

Aqui vocé tem a opgao de inserir diferentes descontos de
acordo com o prazo de pagamento. Essa informacao nao é
relevante para Schaeffler e vocé pode pular esta etapa.

Para continuar clique em“Next”.

SCHAEFFLER
o

Basics

Would you like to offer discounts to get paid faster? @

Payment

it Payment Discount Preferences

Your default payment term

Net 30
Net 45
Net 60
Net 75
Net 90

Net 120

v v v v v w

Automatically replace with this discoun

{you can change this later
0.5%/20 NET 30

1%/25 NET 45

2.5%/10 NET 60

2%/35 NET 75

None

None

[ Use these preferences for all your customers

t

< < < < < <

Powered By {:}C()I.lpa' ‘

Profile

//Atengﬁo!
' Vocé tem a opcgao de deixar os descontos visiveis para todos os seus clientes.
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Portal de Fornecedores Coupa SCHAEFFLER
Preenchendo informagdes adicionais para Schaeffler

X
_ . _ ) SCHAEFFLER s £4COUP
A Schaeffler necessita de mais algumas informacdes e St B
ad ICionals. You are one step away from doing business with Schaeffler Group !
Para continuar e preencher clique em “Take Me There”.
Schaeffler Group requires some additional information
[ oo mhere
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Portal de Fornecedores Coupa SCHAEFFLER
Configurag¢oes de idioma

08t Deutsch Tiéng
o ) English Wit
Para alterar o idioma, rode a barra de rolagem para o fim Espariol magyar
da pagina e clique em “English”, e ao abrir as op¢des de ::::Z'ﬁ:“ i‘;ﬁ?t’i’:l‘a
idiomas disponiveis selecione Portugués . Nederiands Pyccomi
ise reguests. Jnce you Pokski L.
1 autornsted. We expect the Porugués ==
oney for all. Swvenska A&EiE
==

Language and Region
Sattings

Suggest Translations

Business Spend Management | - EgElﬂEh » Puocessibility
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Portal de Fornecedores Coupa SCHAEFFLER
Preenchendo informagodes adicionais para Schaeffler

£,xcoupa supplier portal LUKE~ | NOTIFICATIONS @) | HEL®

Home | Profile = Orders  Senice/TimeSheets ASN  Invoices  Catalogs  Business Performance

Schaeffler Group Profile | Schaefier Groun -

Preencha todos os dados solicitados pela Schaeffler.

Translation Matix

Todos os campos marcado com * sdo obrigatdrios.

* Contact

Primary Address
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Portal de Fornecedores Coupa SCHAEFFLER
Dados bancarios

Preencha todos os dados solicitados pela Schaeffler. 2. Financial Data

* Do you have a VAT @ Yes
ID? O No

*VATID | DE12301078%

Nesta etapa vocé precisara anexar o Comprovante de
Inscricao e Situacao Cadastral emitido recentemente via
Sintegra no campo “Tax/bank certificate”.

second VAT ID

Faca o download da Declaracdao de Conta no link
disponivel, preencha, recolha a assinatura do
REPRESENTANTE LEGAL da empresa e anexe aqui —
assinatura fisica ou digital.

Em posse destes documentos, clique em “File” para
adiciona-los.
Todos os campos marcado com * sdo obrigatérios.
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Portal de Fornecedores Coupa SCHAEFFLER
Cddigo de Conduta

0 Faca o download do Cdédigo de Conduta da Schaeffler e et S
clicando no link e leia na integra. Carregue novamente o O G |
documento com o a ultima pagina assinada e carimbada s ko e copy of S Sl Coceof G
pelo representante legal da empresa, para isso cligue em

@ “ile”

Todos os campos preenchidos com* sdao mandatorios.
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Portal de Fornecedores Coupa SCHAEFFLER

Certificagoes e envios de formularios

Antes de enviar as informacdes para Schaeffler vocé sera

guestionado sobre as regides que vocé ira fornecer para
Schaeffler.

Caso necessite adicionar certificados , clique em “Yes”.

Os campos marcados com * s3o obrigatadrios.

/ /i
; 4 Atengao!

1 Perguntas e campos obrigatorios podem variar dependendo da regiao ou categoria que vocé ira fornecer.
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Portal de Fornecedores Coupa

Certificagoes e envio das informacgoes para Schaeffler

Anexe todos os arquivos que sejam relevantes para seus
negocios com a Schaeffler.

Preencha as datas de validade e adicione o comprovante
ou certificacao clicando em “File”.

Anexe o contrato social em sua versao mais recente e
inclua uma data de validade.

Cliqgue em “Submit for Approval”.

SCHAEFFLER

SO 8001: 2015

Effective Date il

Expiry Date =
Attachments
Description

B n ocial ract
Effective Date =
Expiry Date Il

nter Comment

Comments v

Add Comment

/4 ~
¥ Atengao!
Se vocé tiver perguntas pode utilizar o campo de comentarios.
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Portal de Fornecedores Coupa

SCHAEFFLER
Certificacoes e envio das informagoes para Schaeffler

rnovar and balance sheet]/ SERASA
Anexe neste campo um relatério atualizado do SERASA. bt o
Expiry Date 2

Atachments

Description

//Atengﬁo!
' Se vocé tiver perguntas pode utilizar o campo de comentarios.
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Portal de Fornecedores Coupa

Envio do formulario e aprovagao

SCHAEFFLER

Uma vez submetido o formulario, ele deve ser aprovado

pelo departamento de compras da Schaeffler.

O status do seu formulario ira aparecer no seu perfil do

portal em “Customer Profile”.
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£,=coupa supplier portal LUKE | NOTIFICATIONS @) | HELS

Schaeffler Group Profile | Schasfler Graup -
Pending Approval o

Joome you a5 2 new business parinar. For this purpose, we would lice fo kindly ask
o atiach requasted documents. If you nesd assistance with

*Company Name  Luke Harrer Lt
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Portal de Fornecedores Coupa

Atualize as suas informagoes

SCHAEFFLER

E muito importante que seus dados de cadastro fiquem
sempre atualizados. Caso precise alterar dados de
certificacdao, e-mail de Contato, etc. avise a Schaeffler.

Isso pode ser feito dentro do portal.

€ Cliqueem

“Profile”.

Vocé pode atualizar informacdes gerais como nome
(Name), endereco e contatos (Address & Contact Details)
em

“Your Public Profile”.

® ©

Clique em “Edit”.
Uma vez que vocé atualizou as informacdes, elas serao
carregadas no seu perfil do portal.
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LUKE = NOTIFIGATIONS HELP

Luke Contact Informaticn

Address Paulstiale 231

Websits ) Hel
54
Industry 3§ Un

About Primary Contact Lul

Description 3
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Portal de Fornecedores Coupa

Atualize as suas informagoes

SCHAEFFLER

As informac0es especificas para Schaeffler como
alteracdes em certificados, precisam ser atualizadas em
“Your Customer Profiles”.

Clique em

“Profile”

“Your Customer Profiles”
Para atualizar a informacao.

Uma vez que as informacdes foram atualizadas, vocé pode
clicar em

“Submit for Approval” para enviar a nova informagdo para
Schaeffler.
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Decline Save Submit for Approval
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