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Regulamento da Empresa para
Prestadores de servigos

Seguranca é um valor inegociavel
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Prefacio

Esta brochura contém os requisitos de saude e seguranca
que sdo aplicaveis as empresas contratadas que venham a
desempenhar atividades nas instalagdes da Schaeffler.

Ao implementar as diretrizes de seguranga ocupacional,
ambiental, protecdo contra incéndio e de seguranga
patrimonial, nosso objetivo é garantir que tanto os
funcionarios Schaeffler quanto os prestadores de servigo
realizem suas atividades em um ambiente de trabalho
seguro, contribuindoassim com a reducdo de acidentes e
doengas, bem como com os danos a propriedade e
ambientais.

Contamos com o seu apoio ativo seja no
cumprimento dos requisitos aqui estabelecidos
como na adogdode um comportamento seguro
para realizagdodas atividades.
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Politica EHS

A protecdo ambiental, a salde ocupacional e a seguran¢a no
trabalho (EHS) sdo parte dos nossos principios de gestdo.
Ajudamos a garantir a continuidade e o sucesso da nossa
empresa ao criar e sustentar um ambiente de trabalho
seguro, saudavel e propicio ao desempenho e protegendo
ativamente o meio ambiente.

Os seguintes principios aplicam-se a todas as areas de sua
empresa. Estamos empenhados em  assumir a
responsabilidade por nossos funcionarios, pela sociedade e
futuras geragdes.

Gerenciamento Eficiente de Saude e Seguranga
Ocupacional e Meio ambiente

Utilizamos ativamente um sistema global de saude e seguranga
ocupacional e gestdo ambiental que esta passando por uma
melhoria continua e que proporciona aos nossos funcionarios
uma vida satisfatéria e frutifera até a idade da aposentadoria.
Nés desenvolvemos conceitos, estruturas e processos
holisticos e inovadores, que implementamos em colaboragdo
com nossos parceiros contratuais. Realizamos controles
regulares em todas as dreas para determinar até que ponto
essas medidas foram implementadas e para monitorar o
sucesso do nosso sistema de gerenciamento.

Locais de Trabalho Seguros

Estamos convencidos de que todos os acidentes e
enfermidades relacionadas ao trabalho podem ser evitados.
Empregados e gerentes motivados nos ajudam a atingir nosso
objetivo de um local de trabalho com zero casos de acidentes.
Quando se trata de prote¢do, nossos empregados e
terceirizados possuem a mesma prioridade. Ao desenvolver
nossos centros de trabalho e procedimentos, damos especial
énfase no projeto de ergonomia.

Agoes Confiaveis

Estamos empenhados em observar todas as leis e
especificagGes relativas a saude e seguranga no trabalho e ao
meio ambiente. Atuamos de forma responsdvel de acordo
€om Nnossos proprios
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regulamentos, que, em muitos casos, vdo além dos requisitos
legais existentes. N&s configuramos, compramos, operamos e
mantemos maquinas e instalagdes de forma a minimizar
potenciais riscos, perigos e disturbios operacionais. Nossa
tecnologiaé a mais moderna.

Impacto Ambiental Minimo e Produtos Ecologicamente
Favordveis Independente das atividades que estamos realizando,
ndés nos esforcamos para minimizar o impacto ambiental
tomando medidas

adequadas com antecedéncia. Nds consumimos matérias-primas
e energia com moderagdo e fazemos todos os esforgos para
minimizar residuos, aguas residuais, e outras emissGes. Nos
fabricamos produtos ecoldgicos levando em consideragdo todo
o ciclodevida do produto.

Empregados Responsaveis

Realizamos regularmente sessGes de treinamento e informagdes
para garantir que nossos funciondrios e parceiros de negdcios
tenham conhecimentos necessarios para realizar seu trabalho de
forma segura e encorajando praticas saudaveis com o minimo
de impacto ambientalem todas as areas da empresa.

Medidas Preventivas

NOs preservamos e promovemos a saude fisica e psicoldgica de
nossos funcionarios. Medidas de emergéncia abrangentes e
eficazes estdo em vigor em todos os locais para garantir que
nossos funciondrios e visitantes sejam adequadamente tratados
pelo ambulatério médico da fabricaem caso de lesdo.

Comunicagao Aberta

Realizamos um didlogo intensivo e confidavel com as partes
interessadas. NOs fornecemos informagdes sobre nossas
medidas de saude ocupacional e seguranca e  protegdo
ambiental, bem como o impacto que cada um de nossos locais
causam sobre o meio ambiente.

EXTERNO



Procedimento organizacional
para processamento de pedido

¢ O contratadoassume total responsabilidade por assegurar
que todos os regulamentos legais, oficiais, nacionais (por
exemplo, organizagdode seguro de responsabilidade do
empregadoretc.) e outros regulamentos, bem como todas as
diretrizes internas da Schaeffler (por exemplo, regulamentos
de trabalho, planos de alarme, diretrizes de descarte de
residuos, etc.) sdo observados durante a execugdo de seu
trabalho. O contratado deve assumir total responsabilidade
por quaisquerconsequéncias que surjam caso esses
regulamentos/diretrizes ndo forem observados.

Se vocé tiver alguma duvida sobre esses
regulamentos/diretrizes, entre em contato com os seguintes
departamentos/pessoas:

— InstalagBes /Gerenciamento de Instalacdes

— EHS - Seguranga, Saude ocupacionale Meio Ambiente
— RH —Relagbes Trabalhistase Sindicais

— e os departamentos especializados relevantes.

¢ As medidas acordadas devem ser implementadas o quanto
antes, em colaboragdo com os departamentosacima
mencionados. A pessoa de contatoda Schaeffler designada
esta autorizada a dar instrugdes aos funcionarios do
contratadoem caso de perigo iminente.

e Asaldee a segurancgados funcionarios de todas as
empresas envolvidas ndo devem estar ameagadas em
nenhum momento. Em os funcionariosnao devem colocar
em risco a saude e a seguranca dos funciondrios de outras
empresas. As empresas devem informar-se mutuamente
dos riscos potenciais envolvidosno seu trabalho.E antes de
iniciar as atividades de risco critico como; Trabalho em
altura, espago confinado, movimentagdo de carga e
trabalhos com eletricidade, a PPT — permissao para
trabalho de risco deve ser emitida.

¢ A pessoa de contato do contratadodeve forneceros
documentos necessdrios com relagdo ao escopo e duragdodo
trabalho, os métodos empregados e o nimero de pessoas
disponiveisparaa pessoa de contato da Schaeffler.

¢ O contratadoé responsavel por garantirque seus funcionarios
ou subcontratados que trabalhamno local possuam
documentos/permissdes de trabalhovalidos.
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e Se as atividades individuais (negocia¢des) forem executadas
por subcontratados (apds aprovagao prévia por escrito), o
contratado é obrigadoa informarimediatamente a pessoa de
contato relevante da Schaeffler por escrito.

O contratadodeve garantir que emprega apenas pessoal
adequado ao trabalhoe que atenda aos requisitos necessarios
(por exemplo, treinamento, exigéncias fisicas do trabalho
etc.).

Os gerentes (supervisores) que sdo empregados pelos
contratados parasupervisionaro trabalhosdo responsaveispor
garantir que seus funciondriossejam adequadamente
treinados. Isso deve ser feito quando se emprega empresas
externas antes do inicio do trabalho e deve ser documentado
porescrito. O formulario oficial paradocumentar e liberar
essas atividades é a PPT-permissdo para trabalho de risco. Os
funciondriosdevem ser informados sobre este documento
antes de iniciaras atividades de trabalho.

e Durante os projetos de construgdo gerenciados externamente
nas instalagdesda empresa, inspeg¢des aleatdrias sobre o
estado atual das medidas de salude e seguranga podem ser
realizadas pelos departamentos de seguranga, saude e meio
ambiente. No entanto, isso ndo isenta o representante do
contratadodo seu dever de supervisdo, nem nega o dever de
supervisdode um responsavelde salde e segurancga.

Cddigo de conduta

O codigo de conduta da Schaeffler também se aplica para os
prestadores de servigo, assim como as medidas disciplinares.
Assuntos como : Antitruste, Conflito de interesses, Presentes e
hospitalidade, Doa¢Ges e patrocinios, Prote¢do de dados, Canal de
denuncias: https://schaeffler.speakup.report/pt-BR/speakup-
line/home. Garantimos o anonimato da denuncia.

Autorizagao de acesso
Funcionarios

¢ Todos os funcionarios e representantes autorizados do
contratado estdo vinculadosas disposi¢desde trabalho,
supervisdo e regulamentagdo da Schaeffler. Estes
também incluem procedimentos relativosa chegada e
partidadas instalacdesdurante o horariode trabalho.

e Antes de entrar nas instalagdes, vocé deve informar a
Seguranca Patrimonial (ou a outras pessoas designadasno caso
de ndo haver um oficial de seguranca) da sua chegada. A hora
de chegada/partidaé documentadausando sistemas
eletrénicos, por exemplo, um banco de dados de visitantes.

¢ Na chegada, o funcionariorecebe um crachade
visitante/contratado, que deve estar visivel em todos
0s
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momentos. O cracha é pessoal e intransferivel. Em
casos de perda comunicar a portaria..

O funcionario, no entanto, ainda pode estar sujeitoa
verificagcdes na entrada e saida do local.

¢ Nos finais de semana e feriados, os funcionariosdas
empresas contratadas sé tém acesso as instalagdes se as
aprovacgdes necessarias tiverem sido recebidas pelo pessoal
relevante (por exemplo, autoridades, contratadosou
Schaeffler). Estas aprovagdes devem ser submetidas com
antecedéncia a pessoa de contato da Schaefflere
encaminhadas para a Seguranga patrimonialou pessoa
designada, conforme apropriado. Em casos individuais, a
Seguranga Patrimonial pode pedir para ver as autorizagdes
dos funcionariosapds a entrada no local.

Veiculos

¢ Os regulamentos de transito rodoviario legalmente validos
do respectivo pais sdo aplicados nas instalagdes.

e Os regulamentos de transitorodovidrio aplicam-se as
instalacdes, embora as empilhadeirase pedestres tenham
prioridade.

¢ O carregamento e descarregamentode mercadoriasna
instalagdo sé é permitidose o motoristado veiculo
estiver usando o equipamento de seguranga pessoal
prescrito e o veiculo estiver seguro.

e Os veiculosdevem ser dirigidoslentamente nas instalagdesda
empresa (por exemplo, quilometragem). SinalizagGes
especificas de localizagdo e/ou avisos sobre limites de
velocidadedevem ser observados.Qualquer pessoa que
violar esta regra sera solicitada a se retirar das instalagdes de
acordo com as exigéncias locais.

e Asrotas de trafegodevem ser mantidas limpas.
Parar/estacionar somente em locais permitidos.

e N3o é permitido estacionamento em areas restritas.

e Os veiculosou materiais ndo devem bloquearsaidas
de emergéncia ou acesso a estradas/pontosde acesso
para a brigadade incéndio e outros funciondrios de
respostaa emergéncias.

¢ As verificagdes de veiculos e seguranga podem ser realizadas
pela Schaeffler (por exemplo, Seguranga Patrimonial,
encarregados de mercadorias perigosas ou da seguranga de
cargasetc.).

® Em caso de acidentes ou danos causados por
veiculos pertencentes a contratados:
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— Informe & Seguranga Patrimonial ou a pessoa de contato da
Schaeffler para que os danos possam ser documentados.
Permanegca no local do acidente/danoe n&o altere nada.

e Ao abastecer ou esvaziar os tanques de combustivel do
veiculo,
os regulamentos de seguranga relevantes devem ser
observados.

Diretrizes Regulatdrias

¢ Ferramentas, equipamentos, materiais etc. sé podem ser
levados para as instalagdes se estiverem em conformidade
com os regulamentosvalidos, estiverem em boas condi¢Ges
de operagdo e forem utilizados para o fim a que se
destinam de acordo com as instrugGes de operagdo. O
contratado é o Unico responsdvel por sua propriedadee a
Schaeffler ndo assume qualquer responsabilidade em casos
de danos ou perdas.

E proibido o uso de aparelhosonoro, fotografare/ou
filmar dentro da Schaeffler.O uso de celularesndo é
permitido em: Areas de manutengdo, em reforma ou
construcdo; Areas isoladas, interditadas e subestacdes
de energia; Estoque de quimicos ou gases; Areas de
producdoe de acesso restrito.

e Equipamentos, maquinas, materiais etc., pertencentes a
Schaeffler, s6 podem ser utilizados se forem aprovados
previamente pelo departamento responsavel ou pelo
supervisor relevante da Schaeffler.

e Qualquer uso de equipamentos de extingdo de incéndios
(extintores de incéndio, mantas antifogo, hidrantes de
parede, sistemas de extingdo de incéndios com CO;etc.)
deveser imediatamente comunicado a pessoa de contato
relevanteda Schaeffler.

¢ O armazenamento de equipamentos/materiais de
construcgdo, bem como a construgdo de estruturas
temporariase a selegdo de espagos associados, devem ser
esclarecidoscom a pessoa de contato da Schaeffler.

L]

O armazenamento de materiais inflamaveis (containers de
lixo, paletes de madeira, residuosde plastico etc.)
diretamenteem frente das paredes exteriores dos edificios é
proibido. Estes tipos de materiais devem ser armazenados
em locais adequados, previamente autorizados pela
Schaeffler (ex: armarios corta fogo, gaiolas, areasisoladase
sinalizadas).
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Todas as placas de aviso, areas proibidas e sinais de proibi¢cdo
nas instalagdes devem ser observados e seguidos. Sinais de
informag¢dondo devem ser removidos, cobertos ou
obstruidos.

Os locais de construgdo e instalagdo devem sempre ser
mantidos em bom estado e devem ser limpos e organizados
quando o trabalhoestiver concluido.

Se o trabalho for realizado em rotas de transito ou em areas
de trabalho, medidas de seguranc¢a adequadas devem ser
tomadas para garantir que ndo hajarisco. Se as rotasde

fuga e resgate forem afetadasou o acesso aos pontosde
encontro for restrito pelo trabalho, um acordo deve ser
feito previamente com a pessoa de contato da Schaeffler
para determinarse medidas necessarias, por exemplo, rotas
alternativastemporarias, precisamser implementadas.

Fotografiae filmagem ndo sdo permitidas em qualquer lugar
nas instalagdes da empresa, o que também se aplicaa
smartphones, tablets etc. Os certificados de iseng¢do s6
podem ser emitidos pela geréncia.

E proibido fumar (incluindo o uso de cigarros eletrénicos)e
usar produtosde tabaco em areasnao permitidas.

Danos as instalagOes e equipamentos pertencentes a
Schaeffler devem ser comunicados imediatamente ao
departamento relevante e a pessoa de contatoda
Schaeffler. O procedimento para lidar com danos (por
exemplo, reporta-los a companhia de seguros do
contratado) deve ser implementado conforme aplicavel.

Equipamentos de trabalho (por exemplo, caminh&es de
transporte, plataformaselevatdrias etc.) pertencentes a
Schaeffler sé podem ser usados por funcionarios dos
contratados quando instrugdes forem fornecidas pelo
departamento especializado e, se aplicavel, os certificados de
qualificagdo/licencas necessarios forem apresentados a
pessoa de contato da Schaeffler pelos funciondarios relevantes
do contratado. Ao usar suas proprias empilhadeiras e
plataformas elevatdrias, os certificados relevantes/licenciados
devem ser transportados e apresentadosas pessoas
autorizadas (por exemplo, Seguranga) mediante solicitagdo.

E proibido o consumo e venda de bebidas alcodlicas ou
outros intoxicantes, bem como o uso indevidode drogase
medicamentos nas dependéncias da fabrica.
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Diretrizes de Segurancga

Direitos de acesso e ida ao seu local de trabalho

e E estritamente proibido entrar em areas da planta ndo
especificadas no contrato de trabalho. O uso de areas
comuns deve ser acordadocom sua pessoa de contato da
Schaeffler.

® Vocé s6 pode entrarem areasproibidasou dreasonde se
aplicam condigGes especiais (por exemplo, areas de
tratamento térmico, instalagdesde galvanoplastia etc.) apos
consulta prévia com o supervisor relevante. O trabalho ndo
deve comegar até que as medidas de seguranga necessarias
tenham sido implementadas ou que tenha sido fornecida
instrucdo/treinamento especial.

e Vocé deve ir e sair do seu local de trabalho pela rota mais
direta, e somente rotas seguras devem ser usadas.

Realizando seu trabalho

e As dreas de trabalhoperigosas sé podem ser acessadasapds o
departamento de Seguranca do Trabalho fazer a anélise de
riscoe liberagdo.

e Quaisquerinstrugdesrelacionadasa seguranga que tenham
sido criadas e aplicadasespecialmente com relacdoao
trabalho devem ser implementadas quando o trabalho for
executado.

¢ O trabalhondo deve ser realizadoem tanques, dutos, porta
de visitas ou pogos até que as medidas de seguranca
relevantes tenham sido definidas por escrito (permissao
paratrabalhoem

tanques, pogos, portas de visita etc.). As medidas de seguranca
devem ser acordadascom a pessoa de contato da Schaeffler
responsavel e o departamento relevante (Seguranga do
Trabalho, Meio ambiente, Instalagdoetc.).

¢ O trabalho nas proximidades de sistemas elétricos, por
exemplo, linhas aéreas, ndo deve ser executado a menos que
as medidas de seguranga necessdrias tenham sido definidas
em coordenagdo com a pessoa de contato da Schaefflerque é
responsavelantes do iniciodo trabalho.

¢ O trabalhode escavagdoe aberturade valas sé deve ser
realizado apds consulta préviaa pessoa de contato da
Schaeffler (devido ao risco de danos na tubulagdo,
desmoronamentos etc.).
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Pogos, dutos etc., devem ser isolados durante o trabalhoe,
guando deixados sem supervisdo, devem ser cobertos ou
protegidos para garantir que ninguém possa cair. Areas
perigosasdevem ser iluminadasquando estiver escuro.

Antes que o trabalhopossa comegar nas proximidades de
guindastes, as medidas de seguranca apropriadas devem ser
implementadas na area de trabalho como isolamento do local,
distanciasegura da carga e em hipdtese alguma os empregados
podem ficar embaixo da carga quando icada. Todos os
envolvidos e aqueles que estdo expostos aos riscos da atividade
devem seguir os controles definidos na permissdo de trabalho.

Os trabalhosem telhadossé sdo permitidosapdsaprovagao
do departamentode seguranca.

Se houver risco de queda em um local de trabalho, os
funcionarios devem ser protegidos de acordo com as
regulamentagdes de seguranca por exemplo NR 35- Trabalho
em altura.

Escadas, plataformasde trabalhoetc. devem cumprir
o procedimentointerno de seguranga e normas
externas.

Quando o trabalho realizado envolve poeira, fumaga e
representa um risco de dano aos sistemas eletronicos de aviso
inicial, como detectores de fumaga, estes devem ser
protegidos para evitar o disparo por engano.

O trabalhoenvolvendo chamas abertas, solda branca,
soldagem, corte ou rebarbadosomente devem ser realizados
com uma permissao de trabalho.

Vocé deve pedira sua pessoa de contato da Schaeffler para
preencher uma permissdo de trabalho.

Os extintoresde incéndio devem ser mantidos ao alcance
de qualquer um dos trabalhosacima mencionados.

Nota: Sistemas eletrénicos de alerta antecipado (por
exemplo, detectores de fumaga) ndo devem ser
desconectadossem aprovagdo préviado departamentode
seguranga.

As saidas de emergéncia, rotas de fuga e pontos de acesso aos
dispositivos de extingdo de incéndios nunca devem ser
bloqueados. As portas corta-fogo nunca devem ser movidas ou
abertas/fechadas com encalgo. Se uma designac¢do de trabalho
significa que equipamentos deste tipo podem
temporariamente ndo ser usados para o propdsitoa que se
destinam, isso deve ser
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previamente acordado com sua pessoa de contato da
Schaeffler. Em cooperagdo com sua pessoa de contato, as
aprovagdes devem ser obtidas no departamento de
segurancae medidas alternativas devem ser tomadas.

. PREPARACAO- Identifique a energia envolvida (tipos,
fontes e perigos) e os dispositivosde controles existente
(botGes, interruptores, valvulasetc.).

. COMUNICACAO INICIAL — Comunique-se com todo o
pessoal envolvido (incluindoseu supervisore supervisorde
area) a necessidade de desligar o equipamento.

. DESLIGAMENTO - Depois de comunicado o supervisor, o
eletricista Schaeffler é responsavel por desligaro
equipamento, através de todos os dispositivos de controles
existentes (botdo de parada, interruptor liga/desliga,
termostatoetc.).

. ISOLAMENTO - isola todas as fontes de energia do
equipamento. Para este efeito, pode ser necessario instalar
cabos de alimentacdo, interruptores de saida, remover
fusiveis, fecharas valvulas mestras, tubos de flange etc.).

. BLOQUEIOE IDENTIFICACAO — Bloqueie as fontes de energia
com os dispositivos de bloqueio e anexe uma atmosfera
completa.

. DESCARGA DA ENERGIA ARMAZENADA - Mesmo depoisde
ter sido desligado e bloqueado, um equipamento ou
instalacdo aindapode ter algumaenergia armazenada
(eletricidade estatica, partes aquecidas, pressdo residualnos
tubos etc.). Essa energia deve ser dissipada por meio de
procedimentos como aterramento, pegas moveis, calgos de
pecas suspensas, tubulagdo e purgade resfriamento e pegas
aquecidas. Se for possivel um acumulo posterior de energia
armazenada, faga o monitoramento.

EXTERNO
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7. VERIFICACAO DE ISOLAMENTO - O Teste do equipamento
deve ser feito pelo eletricistaSchaeffler, para garantir que
nao possa estar energizado. Se necessario, deve ser
utilizado equipamentos de medicdo. Durante o teste,
certifique- se de que ninguém esteja em contato com o
equipamento.

8. EXECUCAO DA ATIVIDADE EM SEGURANCA - Finalmente,
podemos garantir que temos um estado de “energia zero”,
e hd total seguranca para a realizagao dos servigos
necessarios ao lado do equipamento. O prestador de
servigo colocao cadeado de executante.

9. RESTAURACAO DE ENERGIA— Assim que o servico estiver
concluido, certifique-se de que todas as prote¢destenham
sido reinstaladase que o equipamento esteja seguro para
operagao. Certifique-se de que ninguém esteja em
contato, remova os dispositivos de bloqueio e etiquetas,
acione-ose teste seu desempenho.

10.COMUNICACAO FINAL — Notifique todo o pessoal
envolvido (incluindoseu supervisor e supervisorde area)
gue o equipamento ou instalagdo estd operacional
novamente.

SITUACOES ESPECIAIS— Quando h& vérias pessoas
trabalhando no mesmo equipamento ou instalagdo, cada
uma deve colocar cadeado no dispositivoe a etiqueta. Para
isso, existem bloqueios especiais que permitem a aplica¢do
de varios bloqueios simultaneamente.

Todas as disposicdesda (NR 10 — seguranca em instalagcdes
e servigos de eletricidade) devem ser seguidas ao realizar
trabalhos em sistemas elétricos (e outras maquinas). O
sistema de bloqueio/etiquetagem deve abordar as préticas
e procedimentos necessarios para desativar maquinas ou
equipamentos, evitando
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assim a liberagdo de energia perigosaenquanto os
funcionarios executam atividades de servigo e
manutengao.

Para trabalhos realizados no exterior, bem como para
trabalhos em locais de constru¢do e montagem em
recintos fechados, ou para trabalhos realizados sob
condigBes ambientais especiais (umidade, poeira, cargas
mecanicas ou quimicas etc.), todas as maquinas elétricas
operadas manualmente devem ser operadas a partirde sua
fonte de alimentagdo com um interruptor de circuito de
falha de aterramento.

¢ Quando houverriscos especificos (como aumento de riscos
elétricos, de incéndio ou explosdo), os sistemas e
equipamentos elétricos sé podem ser usados em
conformidade com regulamentagdes adicionais, por
exemplo, onde houver riscos especificos (como aumento
de riscos elétricos, de incéndio ou explosdo), sistemas
elétricos e equipamentos s6 podem ser usadosem
conformidade com regulamentos adicionais, por exemplo,
NR 10.

O sistema de aterramento consiste em um conjunto de
“garras” de metal presas a uma haste de cobre através de
condutores. A instalagdo do conjunto de aterramentodeve
seguir os procedimentosabaixo:

1. A haste de cobre deve ser presa com seguranga a
terra (aterrada). Em seguida, as garras de metal
devem ser conectadas, separadamente, a cada um
dos condutores do circuito no qual ela deve ser
trabalhada;

2. Na retirada, apos a conclusdo do trabalho, as
“garras” conectadasa cada condutordo circuitoe,
em seguida, a extremidade aterradadeve ser
desconectada primeiro;

3. 0 numero de conjuntos de terra temporarios a serem
instalados dependerada configuragdo da rede, ou seja, a
montante da terra (antes) e a jusante (depois) do localque o
eletricistadeve trabalhar.

EXTERNO
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Ressaltamos que é
extremamente importante
realizarestes procedimentos de
instalagdoe remocdo, que,
juntamente com o aterramento
das redes, sdo indispensaveis

1 ﬁ para a seguranca dos
eletricistas que operam no

sistema de distribuicdo.

Tessesessiv]

0 trabalhoem sistemas
elétricos e operagbesde
P comutagdo de qualquertipo
deve ser realizado somente por
pessoal autorizado, seguindo
instrugcOes apropriadas do
| departamento elétrico.
Enquantoo trabalho esta sendo
realizadoem quadrosde
distribuicdoe instalagdes
similares, estes ndo devem ser
deixadossem supervisdoe
devem ser protegidos para
garantirque eles ndo sejam
usados ou ligados novamente por pessoal ndo autorizado.

e Os funcionariosdas contratadastambém sdo obrigadosa usar o
equipamento de seguranga pessoal necessario em areas
especialmente designadas (por exemplo, calgados de
seguranga, protecdo auditiva, luvas, coletes, capacetes,
respiradores, roupas Tyvek, etc.) conforme necessario. Isto
também se aplica se as regras geralmente estipulam que o
equipamento de seguranca pessoal deve ser especificamente
usado em todas as instalagcOes.

* Se sistemas de fixagdo acionadospor po (por exemplo, pistola
de pregos, pistolas Hilte, etc.) forem usados, as diretrizes de
seguranga relevantes devem ser observadas. Ao realizar este
tipo de trabalho, um cuidado especial deve ser tomado para
assegurar que nenhum pessoal seja colocado em perigo (ou
seja, uma distanciade segurancgasuficiente é mantida).

e Quaisquer orientagbes/instru¢besespeciais relativas ao uso de
celulares/telefones mdveis devem ser observadas, pois em
certas areas eles podem acionarequipamentos de protecdo
contra incéndio (como extintores de CO2) e maquinas.

e O trabalho em maquinas/equipamentos que geram
campos eletromagnéticos sé deve ser realizado apds
consulta com a pessoa de contato da Schaeffler e sé pode
ser realizadopor
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pessoal sem restri¢Ges especificas (por exemplo,
implantes, marca-passos, etc.).

Grupos especiais de pessoas

Ao trabalhar nas empresas do Grupo Schaeffler, as pessoas
com menos de 18 anosde idade e os estagidriosndo devem
ser deixadossem supervisdo e ndo devem ser autorizados a

realizartrabalhosem dreas potencialmente perigosas.

Acidentes ocupacionais
¢ A unidadetreinou brigadistas paraprestaros primeiros socorros

se necessario.

¢ Informagdes sobre oprocedimentodeemergéncia médica é

fornecido na integracgdo para prestadores de servigo e
pelo responsavel do contrato da Schaeffler antes do
inicio do trabalho.

eAcidentes de trabalhoque ocorrerem nas instalagdes da
Schaeffler devem ser comunicados imediatamente atravésdo
telefone de emergéncia 3335-1999 e a pessoa do contrato
da Schaeffler. O departamento de EHS também deve ser
informado o mais rapidamente possivel (no mais tardarno
proximo dia util). O prestador acidentado receberd o
primeiro atendimento no ambulatério médico, havendo
necessidade, este deve ser encaminhado para atendimento
externo especializado, desta formaobtendo um diagndstico
completo.

*A empresa deverafornecerainda a Schaeffler uma cépiada
CAT, relatério de investigagdo do acidente e agdes tomadas
com o objetivo de prevenira reincidénciado acidente.

Gestdo de produtos e substancias quimicas

e Todos os produtos quimicos e substancias geralmente sé

podem ser usados se estiverem em conformidade com o
padrdo S 132030-1 do Grupo (substancias declaraveis e
proibidas).lsso deve ser esclarecidocom a pessoa de contato
da Schaeffler.

A versdo mais atualizada(ndo mais que 2 anos) das fichas
de dados de seguranca para todos os produtos quimicos e
substancias que sdo necessarias para que o trabalho seja
realizado deve estar disponivel no local de trabalho.

17
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® Se quimicos e substanciastiverem que ser temporariamente
armazenados nas instalagdes da Schaeffler, a respectiva
pessoa de contato deve ser informada. A pessoa de contato
deve informar a Seguranca do Trabalho, a Brigada de
emergéncia da Planta (se houver)e ao responsavelde
prote¢do ambientalem tempo habil e obter sua aprovagdo
para o armazenamento dos materiais.

Os contratados e seus funcionarios devem ser instruidos por
uma pessoa de contato da Schaeffler indicada sobre os riscos e
perigos potenciais dos materiais usados pela Schaeffler, bem
como as regras de conduta e medidas de seguranga necessarias
qguando um pedido é feito e enquanto estiverem no local.

Realizando trabalho

¢ Antes do inicio do trabalho, os riscos e perigos em potencial
devem ser avaliadosna permissdo de trabalho. As medidas de
seguranga necessdrias devem ser definidas e documentadas
em cooperagdocom a pessoa de contato da Schaeffler.

Os prestadores de servigos devem realizaruma avaliagdo de
risco dos seus métodos de trabalho, procedimentos de trabalho
etc., em tempo habil, antes de comegarem a realizaro trabalho
relevante. Isto deve incluir, adicionalmente, documentagdo
informativa sobre qualquer equipamento a ser utilizado (por
exemplo, certificados etc.) e quaisquer materiais a serem
utilizados (por exemplo, fichas de dados de seguranca). Isso
deve ser fornecidoparaa pessoa de contato da Schaeffler.

Antes de qualquer trabalho de demoli¢do, manutengdo ou
reforma, o contratadodeve perguntara pessoa de contato
da Schaeffler sobre riscos potenciais (por exemplo, materiais
de construgdo que possam conter amianto).

Cuidados especiais devem ser tomados ao
manusear substancias perigosas

(por exemplo, substancias altamente inflamaveis, corrosivas ou toxicas)

e Liquidosaltamente inflamaveis devem ser armazenados
somente apds consultacom a pessoade contato da Schaefflere
de acordo com os departamentos de Seguranga e Meio
Ambientalno respectivo local.

e Se o trabalhotiver de ser realizadocom substancias perigosas
e ndo puder ser garantidoque isso ndo afetard asaude dos
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funciondrios que trabalham nas proximidades, as medidas
de seguranga necessadrias devem ser acordadas com a
pessoa de contato relevante da Schaeffler antes do inicio
do trabalho.

Os prestadores de servicos devem realizaruma avaliagdode
risco dos seus métodos de trabalho, procedimentos de
trabalho etc., em tempo habil, antes de comegarem a realizar
o trabalho relevante. Isto deve incluir, adicionalmente,
documentagdo informativa sobre qualquer equipamento a ser
utilizado (por exemplo, certificados etc.) e quaisquer materiais
a serem utilizados (por exemplo, fichas de dados de
seguranga). Isso deve ser fornecido para a pessoa de contato
da Schaeffler.

* Somente recipientesespecialmente projetadospara conter
e transportar substancias perigosas devem ser usados.
Todos os recipientes devem ser rotulados e marcados
corretamente de acordo com as diretrizes.

Meio Ambiente

Gestao de residuos

Os principios bdsicos do gerenciamentode residuos sdo: Evitar
o desperdicio — reduzir residuos — reciclar ou descartar os
residuos.

e Materiais de embalagem vazios e residuos de material devem
ser removidos do local pelo contratado quando o trabalho
estiver concluido. Isso se aplica a todas as operagdes e
trabalhos pelos quais os contratados fornecem os materiais
operacionais necessarios ou que envolvem embalagens de
transporte (por exemplo, entregas de moveis, latas de tintae
cubas).

* Se, em casos excepcionais, os residuos forem descartados
usando os recipientes de residuos no local, as
regulamentagbes de residuosaplicaveisdevem ser seguidas.
A pessoa de contato da Schaeffler Ihe informard quais
contéineres de lixo e métodos de disposi¢cdo podem ser
usados.

Usando liquidos que podem contaminar a dgua

(por exemplo, emulsdes, éleos, amonia e metanol)

¢ As substancias que podem contaminar a dgua devem ser
manuseadas e armazenadas de forma que o solo e agua
subterrdneando corramrisco de contaminacdo (ex: utilizagao
de bacia de contengdopara o armazenamento desses
produtos.
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e Liquidos que possam contaminar a dgua ndo devem ser
despejados em valas, saidas de drenagem, vasos sanitarios, pias
ou outros locaisinadequados.

Procedimento em caso de derramamento ou
liberagao

Em caso de derramamento (por exemplo, recipientes virados ou
danificados, mangueiras rompidasetc.), os seguintes passos devem
ser tomados imediatamente:

¢ Medida de emergénciainicial: Usar o KIT de emergéncia mais
préximo do local evitando que o fluidose espalhe;

e Informarimediatamente os seguintes departamentos:
— Meio Ambiente

Segurangado Trabalho
— Responsavelde contato Schaeffler

Usando hidrante de dgua

Hidrantes de agua sé podem ser usados se isso for aprovado pela
pessoa de contato da Schaeffler.

Protecdo contra incéndio

O prestador de servigos que detectar primeiro a emergéncia deve
reporta-laimediatamente no ramal de emergéncia. Se for um
incéndio ou explosdo, de preferénciaatravésdo “atuadormanual
(caseado)” mais proximo ou através do telefone de emergéncia
3335-1999. Quando o primeiro alarme é acionado, ndo ha motivo
para alteragdo de rotina. O som é ouvido em todas a ala na qual o
alarme foi acionado, mas seu Unico objetivo é reunir os brigadistas
no ponto de encontro da Brigada. Se houver necessidade de
evacuar a area, as agoes serdo coordenadas pela brigada de
emergéncia (equipe de evacuagdo) obedecendo as rotas de fuga
disponiveisnos sinais de alerta, todas direcionadas parao pontode
encontro mais proximo de sua area. Além do alarme de incéndio,a
comunicagdo de emergéncia também pode ser feita através do
telefone de emergéncia 3335-1999. As seguintes informagdes
devem ser fornecidasaos atendentes:

—A natureza da emergéncia (incéndio, explosao,
vazamento, derramamento, acidente pessoal, colapso);

- Existénciade vitimas;
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¢ Local (enfermaria, departamento e andar);
Ponto de referéncia.

Protec¢ao de dados e seguranga de dados

As informagdesa seguirreferem-se a:

Reparos

Trabalhode manutengdo técnica

Substituicdo de componentes de PC e servidor
Manutencgao de software

o Contratosde consultoria

e Manutengdoremota (porexemplo,
manutenc¢do,importacdode atualizagdes)

O uso de computadores (geralmente notebooks) que ndo estdo
no inventdrio da Schaeffler sé é permitido apds a aprovagao
préviada pessoa de contato relevante da Schaeffler. Antes que
o trabalho mencionado acima seja realizado, o contratado
deve indagarsobre as disposi¢des e acordos relativosa
protecdode dados no Grupo Schaeffler, assinaros contratos
relevantes e submeté-los juntamente com a declaragdo de
confirmagao.

O drgao contratante relevante na Schaeffler deve informarao
contratado sobre quaisquer regulamentos adicionais aplicaveis
em locais especificos. Copias ou consultas de dados feitas na
rede Schaeffler e a instalagdo de software ou midia de
armazenamento de dados (incluindo dados armazenados
localmentee temporariamente em um computadorexterno)
exigem a aprovacgao prévia explicita da pessoa de contato
relevante da Schaeffler.

O contratante deve garantir que os dados a serem
processados enquanto o trabalho estd sendo realizado estao
de acordo com as instrugdes emitidas pelo 6rgdo contratante.
Os acordos e verificagdes contratuais decididos previamente
devem ser documentados e observados. As especificacdes da
Schaefflerse aplicam aqui, particularmente as diretrizes
sobre segurangade Tl (P172707) e descarte de operadorasde
dados (P172723).

EXTERNO
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Anotacgdes / numeros de telefone /
contatos importantes:
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This brochure is part of Group Procedure P 175830.
Every care has been taken to ensure the accuracy of
the information in this publication. However, no
liability can be assumed for any incorrect or
incomplete data. We reserve the right to make

technical changes.

© Schaeffler Technologies AG & Co. KG/
LuK GmbH & Co. KG Issued: July 2018

Reproduction in whole or in part without our

authorization is prohibited..
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